附件1
申请举办校外培训机构一次性告知书

根据《中华人民共和国民办教育促进法》《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》《中华人民共和国公司法》《民办非企业单位登记管理暂行条例》等有关法律、法规的规定和要求，社会组织或个人在我区申请举办校外培训机构时，须完成以下流程：

一、名称申报

校外培训机构(以下简称“机构”)举办者可以通过企业名称申报系统或在企业登记机关服务窗口提交有关信息和材料自主申报企业名称。
二、申请筹设

申请筹设需将以下资料提交至安顺开发区政务大厅自然人综合服务区综合受理窗口。咨询电话:0851-33454175;后台审批电话:0851-33411762;预约服务电话:0851-33454142。

1.申办报告。（内容应当主要包括：举办者、机构名称、培养目标、办学规模、办学层次、办学形式、办学条件、内部管理体制、经费筹措与管理使用等。）

2.举办者的个人身份证明材料（举办者是社会组织的，须提供单位的《组织机构代码证》原件及复印件）。

3.资产来源、资金数额及有效证明文件，并载明产权。

4.属捐赠性质的校产须提交捐赠协议，载明捐赠人的姓名、所捐资产的数额、用途和管理方法及相关有效证明文件。
三、申请正式设立

1.详细资料对照《民办学校设立审批指南》将相关资料及以下材料提交安顺开发区政务大厅自然人综合服务区综合受理窗口。咨询电话:0851-33454175;后台审批电话:0851-33411762;预约服务电话:0851-33454142。
2.体现机构已经具备相应办学条件的图片资料，图片不得少于8张。 

3.机构章程、举办者无犯罪记录证明（公安机关出具）、个人征信报告（银行出具）、培训场所产权证明、开办资金情况。

4.细则“二、机构设置：（四）章程制度”中相关规章制度。

承诺办理时限：申请筹设的，审批机关在受理筹设申请之日起30个工作日内以书面形式作出是否同意的决定。申请正式设立的，审批机关在受理正式设立申请之日起90个工作日内以书面形式作出是否批准的决定，并送达申请人。

四、审批、登记、办结

1.受理。举办者申请材料齐全、符合规定形式的，区教育局及区工贸局进行申报材料审核和办学现场审核，出具是否符合设置条件的审核建议。

2.公示。对拟同意设立的培训机构，在机构场所和区教育局及区工贸局官网、微信公众号公示7个工作日（公示期不计入工作日）。

3.审批。区教育局结合区工贸局审核意见及公示情况，作出同意或不同意设立机构的行政审批结论。

4.办结。达到办学条件的，由区教育局印发办学批复文件并颁发《中华人民共和国民办学校办学许可证》后，再由社事局或市场监管局负责登记发放民办非企业单位登记证书或营业执照。
※特别申明：

1.培训机构必须完成以上审批登记后才能招生开展培训。

2.中小学校和在职中小学教师不得举办或参与举办培训机构。
3.申请材料不齐全的，一概不受理。


